REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Szkoly Podstawowej nr 28
w Zespole Placowek Oswiatowych nr 1 w Kielcach

I. Cele i zadania biblioteki szkolnej:
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, ktora:

Stuzy do realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow.

Stuzy do realizacji zadan dydaktyczno- wychowawczych.

Pei funkcj¢ szkolnego osrodka informacji.

Wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Popularyzuje wiedz¢ pedagogiczng wsrdd rodzicow.

Uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztalcenia i edukacji ustawicznej.
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I1. Funkcje biblioteki

1. Ksztalcgca:

= Rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych 1 informacyjnych zwigzanych
z nauka szkolng 1 indywidualnymi zainteresowaniami uczniow

= Przysposabianie ich do samoksztalcenia

= Tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych Zrddel oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna

= Ksztattowanie kultury czytelniczej 1 wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow

= Wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma 1 innych materialow
bibliotecznych oraz sprz¢tu komputerowego.

2. Opiekuncza:

= Rozpoznawanie aktywnos$ci czytelnicze] ucznidow, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych

= Whykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania
1 udzielanie pomocy w ich przezwyci¢zaniu

=  Wspomaganie dziatan szkoly w realizacji projektow edukacyjnych

= Otaczanie opiekg wszystkich uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych

= Wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu problemow wychowawczych poprzez
wskazywanie im literatury pedagogicznej.

3. Kulturalna:
= Uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw
= Wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.



I11. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1.
2.
3.

4.
5.
6.

Popularyzacja nowosci wydawniczych.

Statystyka czytelnictwa.

Informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego
warsztatu informacyjnego.

Wystawki tematyczne 1 okoliczno$ciowe.

Konserwacja ksiggozbioru.

Praca z czytelnikiem indywidualnym, grupowym, zbiorowym.

V. Biblioteka sklada si¢ z:

1.
2.

Wypozyczalni.
Czytelni.

V. Zbiory

Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma, podreczniki, materialy edukacyjne i inne
materiaty niezb¢dne do realizacji funkcji dydaktyczno- wychowawczej szkoty.

Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:

1.

Vv "D

Dokumenty piSmiennicze:

Wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki
statystyczne, teksty zrodlowe, itp.)

Podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli

Lektury podstawowe do jezyka polskiego 1 innych przedmiotéw nauczania

Literatura popularnonaukowa

Wybrane pozycje z literatury pigkne;j

Wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa

Specjalistyczne, dotyczace dziatalno$ci biblioteki i nauczania jezykoéw obcych
Podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowiace
pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicow
Podreczniki 1 materiaty edukacyjne.

Dokumenty niepiSmiennicze:

Multimedialne no$niki informacji (ptyty CD, DVD), zawierajace:
Materiaty wytworzone w procesie dydaktycznym szkotly

Filmy dydaktyczne, popularnonaukowe i instruktazowe, lektury szkolne



VI.

Obowiazki dyrektora szkoly i wychowawcéw, Rady Rodzicow i Rady Pedagogicznej

wobec biblioteki. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

Dyrektor szkoly sprawuje bezposredni nadzér nad biblioteka szkolng poprzez:
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8.
9.
10.
11.
12.
13.

Do

1.
2.

Do

N
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Witasciwg obsadg¢ personalng biblioteki.

Odpowiednio wyposazone pomieszczenia warunkujace prawidlowa prace.

Realizacje zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyjne;.
Zapewnienie $srodkow finansowych na dziatalno$¢ biblioteki.

Dbatos¢ o protokolarne przekazywanie zbioréw przy zmianie pracownika (skontrum).
Ustalanie trybu postgpowania zapewniajagcego zwrot wypozyczonych dokumentow
bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

Inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania
zbiorow bibliotecznych w pracy dydaktyczno- wychowawczej, w przygotowaniu uczniéw
do samoksztatcenia i rozwijania ich kultury czytelnicze;j.

Zatwierdzenie tygodniowego harmonogramu pracy biblioteki.

Zatwierdzenie rocznego planu pracy biblioteki szkolnej.

Obserwacje i1 ocene pracy nauczycieli bibliotekarzy.

Stwarzanie mozliwos$ci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Zarzadzanie skontrum biblioteki.

Dziatalno$¢ komisji skontrowej reguluje odrebny dokument.

obowiazkow Rady Pedagogicznej nalezy:

Analizowanie dziatalnosci biblioteki.

Ocena stanu czytelnictwa ucznidow na podstawie sprawozdan przedktadanych przez
nauczycieli 1 bibliotekarzy na koniec kazdego semestru.

Formutowanie wnioskow 1 uwag dotyczacych usprawnienia pracy biblioteki oraz
opiniowanie propozycji uzupehlniania zbioréw i wyposazenia biblioteki wznoszonych
przez nauczycieli bibliotekarzy.

obowiazkow nauczycieli i wychowawcow nalezy:

Znajomos¢ zbiorow dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkcji.
Wspotpraca w gromadzeniu 1 selekcji zbioroéw.

Wspotudziat w zakresie edukacji samoksztalceniowej uczniéw, w rozwijaniu ich kultury
czytelniczej miedzy innymi przez stosowanie rdéznych form pracy ze zbiorami
bibliotecznymi na zajeciach lekcyjnych oraz wdrazanie ucznidéw do samodzielnych
poszukiwan bibliotecznych i bibliograficznych.

Wspétpraca z biblioteka w zakresie rozbudzaniu potrzeb czytelniczych uczniow.
Wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przez uczniow.

Ksztattowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolne;.

Pomoc w przekazywaniu uczniom podrecznikow dotacyjnych i1 innych materiatoéw
edukacyjnych oraz w egzekwowaniu zwrotow podrecznikow, ksigzek do biblioteki
1 rozliczen za ksigzki zagubione lub zniszczone.



Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow, sponsorow i innych
ofiarodawcow.

Rada Rodzicow moze finansowaé zakup nagréod dla ucznidw pracujacych spotecznie
w bibliotece szkolnej.

Do obowiazkow nauczycieli bibliotekarzy nalezy:

1. Praca pedagogiczna:
udostepnianie zbioréw

= pomoc w poszukiwaniu informacji

= indywidualne doradztwo w doborze lektur

= pomoc w samoksztalceniu

= prowadzenie roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy,
imprezy czytelnicze)

2. Praca wychowawcza z mlodzieza wynikajaca z realizacji szkolnego programu
wychowawczo-profilaktycznego poprzez wiaczanie si¢ do dziatan z zakresu m.in.
profilaktyki prozdrowotnej, ekologii, przeciwdzialaniu uzaleznieniom.

3. Praca organizacyjna:

= Gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty

= Ewidencja i opracowanie zbiorow

= Selekcja zbioréw zbednych i zniszczonych

» Organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych katalogéw kartkowych,
kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych

=  Wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych

=  Wspolpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, pedagogicznymi).

4. Czas pracy biblioteki:

= Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego

= okres udost¢pniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum

= czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty

* harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach wejSciowych
do biblioteki.

VI1. Organizacja udostepniania zbiorow
Czytelnicy majg prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Z biblioteki szkolnej mogg korzystac:

1. uczniowie,
2. pracownicy,
3. rodzicie uczniow w imieniu dziecka.

Uczniowie klas pierwszych zapoznaja si¢ z regulaminem biblioteki na poczatku roku
szkolnego.



Ksiggozbior podreczny (stownik, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
udostepnia si¢ tylko w czytelni, a pozostale ksigzki i czasopisma mozna wypozyczaé
do domu.

Y

przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, czytelnik zobowigzany jest

do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

VIIIl. Zasady korzystania z wypozyczalni

1.

o gk wN

10.

11.

12.

13.

Ze zbiorow biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy
administracyjni.

Biblioteka otwarta jest wg harmonogramu umieszczonego na drzwiach wejsciowych.
Kazdy czytelnik powinien zapozna¢ si¢ z regulaminem i godzinami otwarcia biblioteki.
Ksigzki wypozycza uczen osobiscie, na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczac 3 ksigzki (w tym jedng lekture) na okres trzech tygodni.
Nie nalezy przetrzymywac ksiazek. Jesli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a nie ma na nig
zamdwien, moze przed uptywem terminu zwrotu poprosic¢ o prolongate.

Jezeli uczen nie zwr6ci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmoéwicé
wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw, maja prawo do wypozyczenia
jednorazowo wigkszej ilosci ksigzek.

Zbiory multimedialne udostepnianie sg tylko nauczycielom.

Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przez zgubieniem lub zniszczeniem. Czytelnik
przed wypozyczeniem powinien zwrdoci¢é uwage na ich stan i1 zauwazone uszkodzenia
zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke musi
odkupi¢ taka sama lub inng wskazang przez bibliotekarza.

Na co najmniej dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego wszystkie ksigzki
nalezy obowiazkowo zwrdci¢ do biblioteki.

W przypadku odejscia ze szkoty kazdy czytelnik zobowigzany jest rozliczy¢ si¢
z bibliotekg. Potwierdzenie pisemne w formie obiegoéwki winien przedstawié
W sekretariacie szkoty przy odbiorze dokumentow.

Zasady wypozyczania podrecznikOw 1 materiatow edukacyjnych stanowi odrebny
dokument.

. Zasady korzystania z czytelni

Czytelnia jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy biblioteki.

Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie i nauczyciele.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. ksiegozbioru podr¢cznego,
czasopism 1 zbioréw wypozyczalni.

Korzystajacy z czytelni sg zobowigzani kazdorazowo wpisa¢ si¢ do ,,Zeszytu odwiedzin
czytelni”.

Czytelnik ma bezposredni dostgp do czasopism znajdujacych si¢ na regalach,
a do innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnies¢ na wyznaczone miejsce,
a ksigzki zwrdéci¢ bibliotekarzowi.



7. Zabrania si¢ uzywania telefonow komorkowych 1 osobistych urzadzen elektronicznych.

8. Stanowiska  komputerowe  stuza  wylacznie do  celow  edukacyjnych,
tzn. do poszukiwan materialow w dokumentach elektronicznych i w Internecie
do wykonywania wilasnych prac dla potrzeb naukowych, do tworzenia dokumentoéw
organizacji dziatajacych w szkole. Nie wolno wykorzystywac¢ komputera do gier.

9. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw 1 dokonywania zmian w juz istniejagcych  oprogramowaniach
i ustawieniach systemowych.

10. Uzytkownik zapisujacy dokumenty na dysku twardym komputera ma obowigzek usunaé
je po zakonczeniu pracy.

11. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoré6w oprogramowania

12. i danych.

13. W czytelni nalezy zachowac cisz¢. Okrycia wierzchnie nalezy zostawi¢ w szatni. Nie
wolno wnosi¢ napojow i artykutow spozywczych.

14. Wszystkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zglasza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

15. Za wszelkie mechaniczne szkodzenia sprz¢tu komputerowego 1 oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik. Za osobe niepetnoletnia odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice.

16. Nieprzestrzeganie regulaminu czytelni spowoduje natychmiastowe przerwanie sesji
uzytkownika, a w drastycznych przypadkach tamania regulaminu- zakaz korzystania ze
stanowisk komputerowych na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

Regulamin obowigzuj¢ od dnia 1.09.2018 r.



